建筑电气与智能化实验教学示范中心
实验室安全责任管理制度
（2019年12月）
第一章  总  则
一、安全工作指导思想
把安全工作放在确保中心正常教学秩序的首位，进一步健全制度、立足防范、强化监督、整治隐患。 
二、安全工作目的意义
    切实保障中心实习教学工作健康有序地开展，保护师生人身安全，创造安全稳定的实习实训环境，努力从源头上杜绝安全事故的发生。树立“人人都有责任抓安全、事事都要注重安全因素”的工作作风。 
三、管理体制
按照“分级管理、分级负责”，“谁主管、谁负责”的原则，建立“中心主任亲自抓、各实验室负责人具体抓，管理人员、教师认真履行工作过程的安全职责”的层层负责制。从而确保中心安全工作分层管理体制的有效实行。 
第二章  安全工作体系及职责分解
一、安全工作管理监督体系 
[bookmark: _GoBack]1、中心安全工作领导小组由主管院长、中心主任、各实验室负责人、物业管理负责人、相关管理人员组成，主管院长为组长； 
2、各实验室负责人在中心安全工作领导小组的领导下，开展日常安全指导及监督检查工作。中心办公室应随时全面掌握了解中心安全工作情况，对安全管理制度的建立健全、中心教职工安全工作的教育与培训，安全隐患的整治措施及各实验室安全工作情况等提出意见和建议，为中心安全工作领导小组的正确决策提供必要的依据和条件； 
3、中心安全工作领导小组每季度至少进行一次安全工作检查，研究处理安全工作中存在的问题并追究相关责任人的责任等。各实验室至少每月进行一次安全检查，发现隐患及时处理或上报； 
4、中心建立安全工作值班制度。上班时间由各实验室管理人员负责巡查安全状况，非上班时间由物业管理部门值班巡查，对发现的安全隐患和安全事故，应在第一时间内向实验室负责人及相关领导汇报，由相关领导协调各部门及时处理安全事故。 
二、安全工作责任体系 
中心建立全员参与、责任到人的安全工作责任体系。 
1、主管副院长、中心主任是全面安全工作第一责任人；
2、各实验室负责人是分管职责范围内的安全工作责任人；
3、教师是相应课堂和教学过程中的安全工作责任人；
4、每间实验室都设专人管理，每间实验室钥匙除院办公室备份一套外只能由该间实验室管理人负责。
5、各实验室负责人负责本实验室内的用电、用水、用气、用油安全管理； 
6、资产管理员是耗材采购及有关物品保管的安全责任人，同时负责公用设备、机房的安全管理工作； 
7、进驻中心的学生团队和开展各类研究的专题小组，由其指导教师承担所进驻区域的安全责任； 
8、安全责任人因公外出、因私请假时，中心应确定他人临时负责相关责任点（区域）的安全工作。 

