实验室开放使用管理暂行办法（讨论稿）
第一章 总则

第一条 为充分发挥实验室资源优势，提高实验中心仪器设备的使用效益，推进科学共享，促进实验教学改革，完善实验教学体系，依据《天津市高等学校仪器设备管理办法》，结合实验中心实际，特制订本办法。

第二章 开放对象及内容

第二条 申请人范围：

    1、进行毕业设计（论文）的我院本科生；

    2、进行毕业论文的我院研究生；

    3、进行科研项目的我院教师；

    4、参加大学生创新项目、各类竞赛申报的我院学生；

    5、申请经过学院同意的院外人员。

第三条 实验中心开放内容包括：教学开放、科研开放和对外服务开放，教学开放包括演示性实验、验证性实验、认知性实验、专业基础实验和专业实验等；科研开放包括教师科研活动、学生创新实验、毕业设计及毕业论文实验等；对外服务开放包括实验室参观、数据测试、系统及设备的借用、技术咨询、加工制作等，含各实验用房、实验系统、实验平台、仪器、设备及工具。

第三章 申请程序

第四条 根据现有条件，实验室实行定时开放，以满足正常教学和科研工作。开放时间（节假日除外）为：周一至周五，上午8:00～12:00，下午14:00～17:00；仪器设备借用、归还时间为每周二、周五上午8:00～12:00。

第五条 申请人登陆能源与安全工程实验中心网站，选择实验设备—仪器设备介绍—常用仪器仪表，仔细查询并阅读仪器仪表使用说明书，待熟悉使用方法及注意事项后，下载并填写《仪器设备借用申请表》（附件1）。

第六条 申请表经指导教师签字后，递交由实验中心主任审核同意，方可由保管员给予借用，并在《仪器借用记录册》上登记入册。

第七条 仪器设备使用结束后，申请使用者需向实验中心提交《仪器设备使用成果记录表》（见附件2），存档备案。

 第四章 仪器开放管理

第八条  实验中心仪器设备属于学校固定资产，是教学和科研的重要工具。申请使用者，在借用期间，遵从“谁借用、谁负责”的原则，妥善保管仪器。不得中途擅自转借，经保管员批准，方可根据具体情况交替使用，提高仪器使用率。

第九条  仪器设备必须按照使用说明进行操作，不得擅自对系统、仪器进行拆卸、改装，如遇到系统故障、仪器无法正常使用的情况应及时向实验管理员进行咨询。

第十条  仪器借出使用期限为30天，申请使用者必须提出合理的借用期限，到期及时归还。确因实验需要不能按期归还者，应向保管员提出续借申请。否则保管员有权收回并对其进行停借。节假日期间若有使用仪器设备需要，须在教学考试周前提出申请（或续借申请），其间仪器的使用保管由申请使用人（指导教师）负责。

第十一条  申请使用者要保证借用仪器的良好使用率，若连续一周以上不使用者，应将仪器归还保管员。

第十二条  归还仪器设备时，应确保仪器设备及其附件完好无缺，申请使用者要对异常或故障做出主动说明。

第五章 实验房间开放管理

第十三条需使用实验房间，应在实验中心办公室的《实验室钥匙使用记录册》进行登记，填写使用事由、及归还时间，非实验管理人员不得拥有实验室的钥匙。

第十四条如需长期进驻实验房间开展科研工作，需向学院和实验中心提出申请,上报实验方案，经实验室主任审核批准后，进行登记备案，并分配备用钥匙，对备用钥匙应妥善保存，但不能对备用钥匙进行复制；进驻期间须遵守实验中心安全管理各项规章制度。

第十五条鉴于实验用房紧张，原则上实验用房的借出时间不得超过一年，期满前如需续借，应向学院和实验中心提出申请，经同意后方可继续使用，否则实验中心有权将实验房间钥匙收回。

第十六条实验室是教学和科学研究的场所，研究生在非实验期间不得长期占用实验室。

第十七条实验室开放时，进入实验室的人员应保持实验室的良好卫生状况，严格遵守《实验室安全管理规定》，防止人员损伤，杜绝危险事故的发生。

第六章 对外开放管理

第十八条  实验仪器、设备在满足教学、科研的前提下可对外进行开放。申请人须填写《院外人员仪器设备借用表》（附件3），需经过学院分管领导和实验中心主任同意后方可借用，仪器借用期限为15天。

第十九条对外服务的项目，采取有偿使用的原则。收费标准经学院负责人审查、学校相关部门审定后确定。收取费用用于实验教学改革、材料消耗和设备维修。

第七章 损坏赔偿管理

第二十条  仪器设备损坏，申请使用者须及时报告保管人，并说明损坏原因，负责修理或送修。若属责任事故，需负责赔偿。

第二十一条   由于以下主观原因，发生责任事故，造成仪器设备损坏，应给与赔偿：

    1、违反仪器设备使用操作说明，造成损坏的；

    2、未经批准，擅自拆卸仪器设备，造成损坏的；

    3、由于借用者保管不善造成丢失的。

第二十二条 由于以下客观原因造成设备器材的损失，经过鉴定或有关负责人证实，可不赔偿：

    1、因仪器设备本身的特殊性引起损坏，确实难以避免的；

    2、因仪器设备本身的缺陷或使用年久，在正常使用时发生损坏的；

    3、其他不可抗拒的客观原因造成的意外损失。

第八章  附则

第二十三条 本办法自公布之日起实施。

第二十四条 本办法由能源与安全工程实验中心负责解释。

